
局 2020年度行政执法统计年报

1•落实行政执法“三项制度”文件清单

序号 相关制度 文件名 文号

1
落实行政执法“三项制度” 

工作方案

济宁市档案局推行行政执法公示制度、行 

政执法全过程记录制度、重大执法决定法 

制审核制度工作实施方案

济档发〔2017〕 

19号

2 行政执法公示制度实施细则

济宁市档案局关于制定重大行政执法决定 

法制审核制度、行政执法信息公示制度、 

行政执法全过程记录制度的通知

济档发〔2017〕 

2 0号

3
行政执法全过程记录制度 

实施细则

济宁市档案局关于制定重大行政执法决定 

法制审核制度、行政执法信息公示制度、 

行政执法全过程记录制度的通知

济档发〔2017〕 

20号

4
重大执法决定法制审核制度 

实施细则

济宁市档案局关于制定重大行政执法决定 

法制审核制度、行政执法信息公示制度、 

行政执法全过程记录制度的通知

济档发〔2017〕 

20号

5 行政执法规范用语指引
济宁市档案局关于行政执法人员言行规范 

指引（试行）

6 服务窗口管理制度 济宁市档案局服务窗口管理制度

7 音像记录设备使用管理规定 济宁市档案局音像记录设备使用管理制度

8 行政执法案卷管理制度
山东省司法厅山东省档案局关于印发 

《山东省行政执法案件管理办法》的通知

鲁司〔2020〕 

81号

9 行政执法案卷评查制度
关于转发《山东省行政执法案卷评查办法》 

等文件的通知

济政法发 

〔2017〕 3 号

10 行政执法裁量基准制度
关于转发《山东省档案局关于公布 < 山东省 

档案行政处罚裁量基准>的通知》的通知

济档发〔2014〕 

14号

11 其他方面制度

备注

注：本单位落实行政执法“三项制度”的有关制度文件，包括过去适用的和新制定的，文件具体表 

现形式不限；适用本级政府或上级部门制定的制度，可以不再另行制定。除上述制度外，行政执 

法机关可以根据本单位、本系统执法实际和创新工作需要，制定有行业特色的其他制度。
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2•補执法音像记录设备（场所）登记表

设 备 类 型 型号 技术参数 数量

管理机构  

或人员

无

填表说明：设备类型i 三要根据本单位实际情况填写执法记录仪、摄像机、视频监控、录音笔、照

相机等；未配备音像记录设备的单位不填。

序号 场所类 型 数量 总面积 音像设备配置情况 备注

1 无

2

3

4

填表说明：场所类型主要根据本单位实际情况填写受理室、询问室、听证室等场所。音像设备配 

备设置情况主要填写在音像记录场所配备的执法记录仪、摄像机、照相机、录音笔、视频监控等 

设备。



3.济宁市档案局2020年度行政许可情况统计表

单 位 名 称

行政许可实施数量

撤销许可数量

申请数量 受理数量 许 可 数 量
不 予 许 可  

数量

济宁市档案局 无

合计

填表说明： 1.统计范围为本年度1 J弓1 日至1 2月 3 1 日。

2.申请数量是指本年度行政许可机关收到当事人行政许可申请的数量。“受理数量、许可数量、不予许可数量、 

撤销许可数量”是指行政许可机关作出受理决定、许可决定、不予许可决定以及撤销许可决定的数量。

3•准予变更、延续和不予变更、延续的数量，分别计入“许可数量、不予许可数量”。



y I 济宁市档案局2020年度行政处罚情况统计表

单位

名称

— ~ ~ ---------------------------------------------------------/  行 政 处 罚 实 施 数 量 被行政复议应诉数量
移送

司法

机关

数量

立
案
数
量

结
案
数
量

警
告

罚
款

撕  
得、没 
帕 琺  
賺

暂扣
许可
证、
执照

责令
停产
停业

吊销 
详可 
证、 
执照

行政
拘留

其他
行政
处罚

罚没
金额
(万

元）

不予处
罚案件
数及不
罚金额

减轻处
罚的案
件数及
减轻金

额

被行
政复
议数

被行
政复
议纠
错数
量

被行
政诉
讼数
量

行政
诉讼
奴诉
数量

济宁

市档

案局

无

合计

填表说明：1.统计范围为本年度1 月 1 日至12月 31日。

2. 行政处罚结案数量包括经行政复议或者行政诉讼被撤销的行政处切决定数量。
3. 其他行政处罚为法律、行政法规规定的其他行政处罚，比如通报批评、驱逐出境等。
4•单处一个类别行政处罚的，计入相应的行政处罚类别；并处两种以上行政处罚的，算一宗行政处罚，计入最重的行政处罚类 

别。如 “没收违法所得，并处罚款”，计 入 “没收违法所得、没收非法财物”类别；并处明确类别的行政处罚和其他行政处罚的，计入明确 
类别的行政处罚，如 “处罚款，并处其他行政处罚”，计 入 “罚款”类别。行政处罚类别从轻到重的顺序：（1 )警告，（2 ) 罚款， （3 )没收 
违法所得、没收非法财物， （4 )暂扣许可证、执照， （5 ) 责令停产停业， （6 ) 吊销许可证、执照， （7 )行政拘留。

5. 没收违法所得、没收非法财物能确定金额的，计 入 “罚没金额”；不能确定金额的，不计入“罚没金额”。

6. “罚没金额”以处罚决定书确定的金额为准。
7. 不予处罚、减轻处罚案件情况统计范围为6 月 1 曰至12月 3 1曰，以进入处罚立案程序的案件为准，不属于本次公开的范围。
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:宁市档案局2020年度行政强制情况统计表

单 位 名 称

行 政 强 制 措 施 实 施 数 量

行 政 强 制 执 行 实 施 数 量

合

计

行 政 机 关 强 制 执 行 实 施 数 量

申请法院强 

制执行数量

查封
场所、

设施
或者
财物

扣押
财物

冻结
存款、

汇款

其他
行政
强制

措施

合计

加处
罚款
或者
滞纳

金

划拨
存款、
汇款

職或

封'抑甲 
酵斤、

排除
妨碍、

恢复
原状

代履
行

其他
强制

执行
合计

济宁市档案局 无

合计

填表说明：1.统计范围为本年度1 月 1 日至12月3 1 日。

2. 行政强制措施实施数量是指作出“查封场所、设施或者财物、扣押财物、冻结存款、汇款或者其他行政强制措施”决定的数量。

3. 行政强制执行实施数量是指“加处罚款或者滞纳金、划拨存款、汇款、拍卖或者依法处理查封、扣押的场所、设施或者财物、 

排除妨碍、恢复原状、代履行和其他强制执行方式”等执行完毕或者终结执行的数量。
4. 其他强制执行方式，如 《城乡规划法》规定的强制拆除；《煤炭法》规定的强制停产、强制消除安全隐患；《金银管理条例》规 

定的强制收购；《外汇管理条例》规定的回兑等。

5 .  申请法院强制执行数量是指向法院申请强制执行的数量，时间以申请日期为准。
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市档案局2020年度行政征收、行政征用情况统计表

单 位 名 称

行 政 征 收 实 施 数 量

h ■政征用实施数量
行 政 收 费 （次 ）

行 政 收 费 数 额

(万 元 ）

土 地 、房屋 征 收  

实施数量
征 收 面 积

济宁市档案局 无

合计

填表说明：1.统计范围为本年度1 月 1 日至12月3 1日。

2•行政征收主要是指行政机关行政收费及土地、房产征收等情况。土地、房屋征收实施数量的统计，以政府正式批文为准。（因 

征税属于中央垂直管理，不列入我省统计范围）。行政征用实施数量是指因抢险、救灾、反恐等公共利益需要而作出的行政征用 

决定的数量。
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7.@市 档 案 局 2020年度行政检查情况统计表

单 位 名 称 行 政 检 查 实 施 次 数

济宁市档案局 2 4次

合计 2 4次

填写说明：1.统计范围为本年度1 月 1 日至12月3 1曰

2•行政检查的次数是指检查1个检查对象，有完整、详细的检查记录，计为检查1次。无特定检查对象的巡查、巡逻，无完整、 

详细检查记录，检查后作出行政处罚等其他行政执法行为的，均不计为检查次数。
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2.行刑衔接是行政执法和刑事司法相衔接的筒称，指的是检察机关会同行政执法机关、公安机关、行政监察机关实行的旨在防止 

以罚代刑、有罪不究、降格处理现象发生，及时将行政执法中查办的涉嫌犯罪的案件移送司法机关处理的工作机制。
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